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(Cliquer sur le numéro de fiche pour aller directement sur la fiche souhaitée)

Découvrir la page d’accueil et son
tableau de bord

Accéder a la liste des factures

Accéder aux conditions générales
d’utilisation

Accéder au mandat signé

Effectuer une recherche simple

Effectuer une recherche avancée

Enregistrer une recherche avancée

Exporter une liste de factures




<'seDF

raweaa GUIde utilisateur
Naviguer sur le portail 2 / 9

Version : 19/03/2026

N Découvrir la page d’accueil et son tableau de bord

NB : a la premiére connexion, tous les compteurs sont a zéro

1. Cliquer sur un des nombres pour consulter la liste des factures CP ractues emises © roctves etuses
Les factures intégrées au Portail Producteurs,

correspondantes a la catégorie souhaitée quelles aient 6té envoyées par mail o Les factures

o N . , . importées/déposées directement sur le portail. - Refusées s POFFB” T EEE
2. Cliquer sur la fleche pour importer/déposer une facture directement sur le (contréles automatiques) ou en doublon, ou

en cas de mandat non valide.

portail ﬂ Factures transmises
o e . . . Les factures conformes et transmises vers le flux
3. Adresse mail a utiliser pour envoyer une facture par email au portail Generix interne EDF OA. & octores reeries
@ Factures prises en charge
Les factures traitées comptablement dans le flux Les factures :
interne EDF OA (opérationnel en septembre = Rejetées par une action manuelle car non
2026) conformes.

0 Factures émises 0 Factures transmises

réception de vos factures sur le portail de

n Cette adresse mail permet uniquement la
dématérialisation. Seule la piece jointe sera traitée.

0 Factures refusées OFacturesrejetées ~  DFAclures prises @nCharge e e e———— e e e — e e e e — et ae e et ta e e e e aaaneeran
™ (=] N . PN . o ~
Dernbre mise  fou 030212025 Demsbra mie 4 jou - 030212025 : Pour obtenir I'adresse mail a utiliser, il vous faut étre
0% des documsnts o s e : fli connecté au moins une fois a votre portail avec vos

informations de connexion.

Attention : il est indispensable d’avoir téléchargé
au préalable votre mandat de facturation signé
pour que votre facture envoyée soit prise en compte

fMposter-Lne facture productoi Adresse de transmission des factures

EDF_OA_ePDF@test-mail genenx biz

ePDF =




Version : 19/03/2026

Sameason  Guide utilisateur
3/9

Naviguer sur le portail

Y Accéder a la liste des factures

) generix Accueil ePdf producteurs Mandats

Factures rejetées

Factures transmises Factures refusées Factures prises en charge

Toutes les factures

NB : ceci est une alternative a I’accés via les rubriques de la page d’accueil
La liste des factures au statut sélectionné apparait :

- ™

' Toutes les factures Factures transmises Factures refusées Factures prises en charg >

3. Cliquer sur le numéro de la facture

Y Fillres M herch + v B E o . .
i MEEEES n peret pour faire apparaitre cette facture en
RAISON SOCIALE IDENTIFIANT pa rticulier

DATE DE v DATE DE LA NUMERO DE
TYPE DE FA RE VENDEUR VENDEUR

TRAITEMENT FACTURE FACTURE

31/01/2026 02/02/2026 13:36:12 02/02/2026 01:00:00 FA2E6-002 Facture _ _

DATE DE DEPOT
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N Accéder aux Conditions Générales d’Utilisation

) generix Accueil

X Ferme r Billing Mandate (ENGLISH) Mandat
Cliquer sSur ((Aide» CGU & Mandat
. . This is the billing mandate contract put Mandat de facturation
puis «Documents utiles» GUIDE in place by GENERIX to bil on the portal R
in English. S epuisi 11/202
Depuis la gauche de la page d’accueil Taille + 1903 Ko (D)

Mise en ligne depuisle 19/11/2025

Taille : 24 Ko g3
TELECHARGER
TELECHARGER

Documents utiles

CGuU ACCORD DE DEMATERIALISATION
COntaCtez- NOUS H Alé Conditions générales d'utilisation Pdf modifiable, 8 compléter, signer et
iquer «lelecnarger» s
elecharge
) . g . Mise en ligne depuisle 19/11/2025
FAQ de | encart IntItU|e «CGU» Taile - 77 Kom Mise en ligne depuisle 19/11/2025
Taille : 246 Ko [

Retrouver le document dans le fichier
de téléchargements de votre ordinateur
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Y Accéder au mandat signé

1. Cliquer sur « Mandats »
puis sur « Import Mandat »

) generix

Accueil ePdf producteurs

Factures

Import Mandat

]

- generix Accuell ePdf producteurs  Factufles  Mandat

0 Factures émises

&

Do

0 Factures refusées

Importer une facture producteur

ePOF )

0 Factures rejetées

n
Dermirs mise & jour: D026
% 085 documents

Mandats

PN v

0 Factures transmises

0,065 dopumsnts

Adresse de transmission des factures

EDF_DA_ePOF itest.mail generix bz
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2. Cliquer sur le document dans I’historique des imports

Si le mandat n’est encore pas signé et enregistré, se référer au guide :
— « se connecter au portail » pour les Mono SIREN

— « se connecter au portail pour un périmétre » pour les périmétres
(plusieurs SIREN)

Fichiers

Glisser/Déposer votre fichier dans le cadre pu choisissez un fichier a partir de votre disque

Historique des imports

UTILISATEUR

NOM DU FICHIER TAILLE STATUT DATE DE L'IMPORT

[Mandat CBO.zip 431 KB 27/01/2028 09:44:54
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Y Effectuer une recherche simple

eherix Accueil ePdf producteurs ~ Factures  Referentiel ~ Mandats  Archives oM v

Y Rechercher un numéro de contrat avec la valeur exacte :

- SaiSir |a Valeur dU numéro de BOAOOXXXX utes les factures Factures transmises Factures refusées Factures prises en charg >
> Rechercher des valeurs partageant certains caractéres mais ¥ Fites @ Mesrecherches B B bpoter &

pas d’autres : caractére générique a utiliser : *

B I i e e

— Rechercher un contrat commencant par BOA : saisir BOA*

— Rechercher un contrat se terminant par BOA : saisir “BOA

— Rechercher un contrat qui contient: saisir *00104* Recherche avancée oar filtres

1. Cliquer sur la fleche
du bouton «Filtres»

x

\ i ~ s 3 3 3 b
Re'(‘:he{‘c:\er p::l's:faurs Yali;ljirs ﬁ“frx 7, - pour définir les critéres
caractere generique a utiisers ST a appliquer sur votre

- (] Code TVA Acheteur tableau de bord
—> Saisir BOAOOXXXA|BOAOOXXXX ) oats achiance Pye— Date de ta facture Nurnéro do facture
Tatal HT.
7] Tetal TTC.
.. . 2. Choisir le(s) criteres

> Rechercher des factures sur une période de facturation : P & & S G - - haité(s) d

Sélectionner le début et la fin de période avec le critére . souhaité(s) du menu
_)d te de dématérialisati P 0 imwoice Type déroulant. Valider le ou
« » ] contrat (identifian P .

ate de dematerialisation o Do e les critéres en cliquant

) i unique sur «Valider»

Vallder Hus de filtres Tout effacer Q Recherche
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Y Effectuer une recherche avancée

1. Pour rechercher des factures en définissant
plusieurs criteres, cliquer sur la fleche du
bouton « Filtres » pour définir les critéres a
appliquer sur votre tableau de bord.

2. Par défaut, filtres disponibles :
Date de dépbt, Date de traitement,
Date de la facture et Numéro de facture

"erix

3. Sélectionner un ou des critéres
supplémentaires souhaité(s) en cliquant sur le
bouton « Afficher plus de filtres ». Valider le
ou les criteres en cliquant sur « Recherche »

Accueil ePdf producteurs ~ Factures  Referentiel ~ Mandats  Archives oM v
Compter Afficher plus de filtres
Toutes les factures Factures transmises Factures refugg Factures prises en charg >
Y Fifres @  Mes recherches n E Exporter ] Recherche avancée par filtres *
X
DATE DE v DATEDELA NUMERO DE RAISON SOCIALE
DATE DE DEPOT o arTEMENT FACTURE FACTURE TYPEDEFACTURE  \enpeur Q

| Code Tva Vendeur
- Code TVA Acheteur

Recherche avancée par filtres | Date diéchéanse e de traitement Date de la facture Numére de facture

Total HT.

Trier par | Total TrC.

- B (i) s (e TG (W) (Seaes) (W
Choisiruneoption v |+ Total TVA
] stawt
| Invaice Type

(7] contrat (identifiant)

Date de depot Date de traitement Date de La facture Numéro de facture () commentzaires
] 1d unique

Aujourd'hui Hier Semaine Mois Aujourd'hui Hier Semaine Mois us de filtres Tout effacer
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Tout effacer Q, Recherche
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Y Enregistrer une recherche avancée

Mas recherches In

IDENTIFIANT

> Pour enregistrer le ou les critéres de votre recherche,
cliquer le bouton de commande « Mes recherches »

iiimimme—  CODETVA
X . . e
Mes recherches S Liste des filtres enregistrés
IAS Traitement mois CSPOA # &
I performances # &
Y Renseigner le nom dans la zone de texte « Enregistrer une nouvelle recherche »
Enregistrer une nouvelle recherche . . o
puis cliquer sur le bouton de commande « Valider »
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N Exporter une liste de facture

1. A partir de la liste des factures affichées
des différents tableaux de bord, cliquer sur le
bouton de commande « Exporter »

2. Fonction du nombre d’enregistrements :
— soit le fichier Excel est téléchargé sur votre
ordinateur

— soit le nombre de factures est supérieur a
1000, message d’'information affiché :

« Le fichier est trop grand pour étre géré

immédiatement. Vous recevrez un mail

contenant la procédure pour le récupérer »

et mail envoyé contenant un lien de
téléchargement

Toutes les factures

DATE DE BEPOT

- T2

FRCTUIES UrENSMIses racoues iefuséss FACLures prises en chargs FAcTures fejetées

¥ firaz @ Mes recharchas B

v DmEDELA NUMERODE . _ RAISON S0C ALE IDENTIFIANT

DATE DE Ral cor
TRAITEMENT FACTURE FACTURE TYPEDEFACTURE  enoevm VENDEUR CIOCTIRVENDELR e

UL NS UWENALS UTUOUO  ZIARpnyes racTune GANGEY-APILLU R LA

E TVA

FACISSI0E1IT

FROGSSI0EIINT

FACITaZONIT

FazaEs0ENT

FROSESINEIT

FAZITaNRT

FACIEEI0E1IT

FROGE520E13TT

FACaBaZORIIIT

FADIEE20E13TT

FAmIEEINEIT

FazasszORIIT

FADIESI0E1ITT

Famassa0ETIT

FROSE52081T7
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> EEE °

CONTRAT

OATE DECHEANCE TOTALMI. TOTALTRG. TOTALTVA GTATUT  INVDIGETYRE COMMENTAIRES 12 UNIQUE

stsias  moo1es o (CED Aucuns Evew  COOCEGA3Z  SFDF
480652 4BO0BED o (D Aucuns Eewr 000S8BO7  SFOF
romrsa Toemm o (CED AucunsCrewr  D000TE00D =T

B = Y U —
meom  mEre oo e CErn o
moa  tooma o (EED Agune Crew 000004 oFDT
e meen o @D e S o
Tmm T2 o (E Asuns Eer  ODOSETED DF
T mEms oo T ——
s s e USRS
e memn o (G e
e wma e TR ——

sees wma cn EED —
omee wma o (@) e

S7ELT 57617 [T ey BIALUOY AJTunz ETTRUT DDOOSGTED  EFOF

COOCSETEE  SFDF

De : no-reply-edf-achat@generix.biz <no-reply-edf-achat@generix.biz>
Envoyeé : vendredi 6 février 2026 16:23

A : prenomnom@yopmail.fr

Objet : Lien de téléchargement

Bonjour Prénom Nom,

Votre fichier est téléchargeable a cette adresse.Ce lien expirera dans 48 heures.

Cordialement.
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